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BD-EIP综合管理平台功能清单

重庆佰鼎科技有限公司   张为龙   (0)-13696432490

	个人工作

	内部邮件

	写邮件
	写内部邮件，消息提示，可携带附件

	收件箱
	收取内部邮件，系统消息等，标示未读邮件

	草稿箱
	暂时未发送的邮件，待编辑完毕后发送

	已发送
	已经发送过后的邮件，可删除不显示

	已删除
	显示已删除的邮件列表，可以根据实际需要恢复数据

	Internet邮件

	写邮件
	写外网邮件，收件人直接填写对方邮件地址

	收件箱
	收取外网邮件，收件人信息按照个人设置中的邮箱设置参数读取

	草稿箱
	暂存的本地未对外发送的邮件信息

	已发送
	已经外发的邮件信息记录

	已删除
	已经删除的邮件信息记录，可重复接收

	日程安排
	个人日程安排提醒等，可快捷设置处理状态

	工作日记
	记录个人工作日记，可备查，可总结。

	手机短信
	发送内部手机短信或者外部手机短信

	通讯簿

	公共通讯簿
	单位公共通讯簿数据，可由管理员统一录入

	共享通讯簿
	个人数据中共享出来的所有通讯联系人数据

	个人通讯簿
	个人录入的联系人记录，可发起共享

	个人设置

	系统提醒
	设置提醒参数、是否需要提醒、提醒间隔等

	邮件设置
	设置SMTP、POP3、端口信息等，给邮件收取配置参数

	修改密码
	修改个人密码，建议定期更换

	常用审批
	常用审批语录，录入后，可以快捷选择

	审批流程

	新建工作
	新建审批流程，填写单据后开始流转

	我的工作
	个人所发起的所有审批单据

	待办工作
	当前用户所需要办理的所有工作，流程节点状态

	已办工作
	已经办理过的所有单据，支持继续办理

	工作查询
	查询当前所有工作流程信息，所有工作状态

	工作监控
	监控当前工作，可强制干预

	归档工作
	已经完成的流程工作

	工作委托
	可委托他人进行工作办理，也可取消委托

	流程设置

	表单设计
	设计流程中所使用的各种类型的表单，如：请假单、报销单等

	流程设计
	定义审批过程中的各个审批环节

	分类设计
	定义审批各种单据的分类

	印章管理

	公共印章
	系统中使用到的公共印章，可设置密码

	私人印章
	系统中使用的个人私人印章，每个用户单独设置自己的印章

	公章使用记录
	记录公章的具体使用情况

	私章使用记录
	记录私章的具体使用情况，便于后期查询备案

	日常办公

	公告新闻

	公告通知
	单位内公告通知，可指定查看人

	新闻资讯
	单位内新闻资讯情况，可指定查看接收人

	投票调查
	发起调查投票，每人可投一票，系统自动统计数量

	公文收发

	传阅文件
	添加需要传递给他人的文件，可查看详情，可带多个附件

	接收文件
	接收传递过来的文件，可查看详情，可下载附件

	文件分类
	对文件进行类别分拣

	工作管理

	我的计划
	工作计划，定制后，可由直属上级查看

	协同计划
	他人给予协同的计划，可查看协同

	我的汇报
	个人汇报工作记录

	协同汇报
	他人汇报，同时协同给自己的数据

	任务管理

	我的任务
	上级分配给当前用户的所有任务，可进入汇报

	任务分配
	可对下级分配任务，可查看汇报，进入批示

	办公用品

	物品信息
	办公用品的流水，可查看库存情况，使用情况等

	领用记录
	录入领用记录，自动修改库存

	入库记录
	录入入库记录，自动修改库存

	资产管理

	固定资产
	固定资产管理，可折旧，分摊，自动计算

	仪器设备
	仪器设备的管理，可按照固定资产方式折旧

	低值易耗品
	可直接领用，消耗

	参数设置

	资产设置
	资产类别等参数设置

	设备设置
	设置设备的基本参数

	易耗品设置
	易耗品基本参数设置，可快捷调用

	下属信息

	下属日程
	查看下属用户的日程安排情况，可了解下属的工作安排

	下属日记
	查看下属的工作日记，便于了解工作的具体情况

	下属计划
	下属工作计划，即时了解计划安排

	下属汇报
	下属发送过来的所有汇报

	下属邮件
	下属用户的所有来往邮件

	下属短信
	下属用户的短信联系记录，可查看沟通的具体人员

	网站管理

	内容管理
	网站的主题内容记录列表

	网站模块
	模块分类，可根据具体需要添加模块，可设置排序

	内容分类
	网站分类的区别，如产品列表、新闻列表等

	客户管理

	会员管理

	我的会员
	个人录入的所有会员资料信息

	会员管理
	管理所有会员资料，建议管理员使用

	下属会员
	下属用户所保护的会员资料

	我的客户

	我的客户
	当前用户所保护的客户资料列表

	我的联系人
	当前用户所保护的客户资料、联系人信息

	我的联系记录
	当前用户所保护的客户资料、联系日志

	我的需求记录
	当前用户所保护的客户资料、需求日志

	我的报价记录
	当前用户所保护的客户资料、报价记录

	我的服务记录
	当前用户所保护的客户资料、服务日志

	我的回访记录
	当前用户所保护的客户资料、回访记录

	我的投诉记录
	当前用户所保护的客户资料、投诉记录

	我的客户关怀
	当前用户所保护的客户资料、客户关怀计划、消息

	我的客户建议
	当前用户所保护的客户资料、客户建议、意见等

	提醒领用

	今日会员生日
	今日过生日的所有会员信息

	本月会员生日
	本月过生日的所有会员信息

	今日客户生日
	今日过生日的所有客户信息

	本月客户生日
	本月过生日的所有客户信息

	今日联系人生日
	今日过生日的所有客户联系人信息

	本月联系人生日
	本月过生日的所有客户联系人信息

	会员领用
	领用未受保护的会员记录

	客户领用
	领用未受保护的客户记录

	客户管理

	客户管理
	管理所有客户信息

	联系人管理
	管理所有联系人信息

	联系记录管理
	管理所有客户的联系记录

	需求记录管理
	管理客户的所有需求记录

	报价记录管理
	管理所有客户的报价记录，便于了解所有报价情况

	服务记录管理
	记录与管理所有客户的服务记录，了解服务结果

	回访记录管理
	了解所有的客户回访记录，记录客户情况

	投诉记录管理
	了解所有的投诉情况，快捷处理所有的投诉

	客户关怀管理
	客户关怀包括邮件、短信等方式

	客户建议管理
	客户建议，单位收集后可统一进行处理、升级、维护

	下属客户

	客户信息管理
	管理下属的所有受保护的客户信息，有限数量的管理

	联系人管理
	管理当前用户下属客户的所有联系人信息

	联系记录管理
	查看当前用户的所有下属的最近联系情况，便于追踪

	需求记录管理
	查看下属客户的所有需求，以进行订单预测

	报价记录管理
	查看下属给客户的所有报价情况

	服务记录管理
	查看下属的服务情况、服务结果等

	回访记录管理
	查看下属用户对客户的回访情况、结果、汇总

	投诉记录管理
	查看下属客户的投诉情况、及时处理

	客户关怀管理
	客户关怀邮件、手机短信等

	客户建议管理
	下属客户的所有意见建议，统一收集，统一处理

	参数设置

	会员参数设置
	会员的各项参数统一设置

	客户参数设置
	客户的各项参数统一设置

	销售管理

	销售合同
	管理销售合同，包括产品明细、汇总、状态等

	销售退货
	销售完成后，如果发生退货，在此记录退货情况

	售后管理
	销售后，所有客户的售后服务情况，在此登记

	售后维修
	针对产品的维修记录，包括维修处理情况的详情

	售后知识库
	售后技术知识、商务知识、售后规则等

	产品管理

	产品管理
	管理单位的所有产品，可及时了解所有产品的库存情况

	供应商管理
	管理所有供应商信息，包括供应商联系人

	今日生日提醒
	今日过生日的供应商提醒

	本月生日提醒
	本月过生日的供应商提醒

	库房管理

	仓库管理
	管理所有仓库的基本情况

	入库单管理
	管理所有入库单、入库明细

	出库单管理
	出库单管理所有出库情况、出库具体产品明细

	调拨单管理
	从不同仓库之间互相调拨、单据包含详细明细

	组装单管理
	将零部件组合安装为整体大件

	拆装单管理
	将整体大件拆分为零部件

	盘点单管理
	盘点具体库存情况，盘亏盘盈采用虚拟进出货处理

	库存预警
	库存到达最低限或者超过最高限自动报警

	发货单管理
	管理所有发货单信息、包含有发货明细

	采购管理

	询价单管理
	正式采购前，发起多个询价单据

	预购单管理
	在合同合同下达前，可以先定制预购单，审核通过后，再添加采购

	采购单管理
	采购单包含有各类采购明细、采购详细情况、金额等

	到货提醒
	采购到货预计，可统计每日到货情况

	质检单管理
	采购到货后，可进行质检操作，填写质检单据

	退货单管理
	不合格采购物品，经由退货管理

	生产管理

	生产预测单
	生产预测计划，预测生产数量与日期

	生产计划
	制定生产计划，产品明细

	生产订单
	下达正式的生产订单，产品数量，成本核算

	委外加工
	本厂不加工的产品进行委外处理，委外后质检

	计件工资明细
	生产过程中生产人员的具体工资数量、产量、合格率等

	车间管理

	

	生产下达
	根据生产订单配置情况，下达具体任务、数量、工期

	生产派工
	根据任务下达单，进行生产派工、数量、工期

	生产领料
	根据派工单领取生产原料

	生产退料
	领取生产原料后，如果未用完，则退还剩余生产原料

	生产废料
	生产过程中产生的废料登记

	物料调拨
	不同派工单物料之间调拨，不经过库房的再次收发

	进度汇报
	汇报派工具体情况、完成情况、工资、合格率

	返工管理

	返工管理
	生产质检不合格项目进行返工

	返工汇报
	返工完毕后再次提交最新进度情况

	质量管理

	生产质检
	生产进度汇报后，进行生产质检，不合格项目进入返工管理

	委外质检
	委外加工完毕后，开始进行委外质检

	工艺中心

	机器设备
	管理所有生产流程中的所有机器设备

	工序工价
	定义所有工序以及每个工序的具体工价、额定合格率等

	财务中心

	现金银行

	账户管理
	所有银行账户的具体情况、进账、出账、现金量

	直接入账
	直接添加一张入账单（非自动生成）

	直接出账
	直接添加一张出账单（非自动生成）

	账间转账
	银行账户之间互相转账

	预收款管理

	收预收款
	收客户预收款，记录预收款金额、日期、银行

	退预收款
	退客户预收款，记录退预收款金额、日期、银行

	预付款管理

	付供应商预付款
	付供应商预付款，记录预付款金额、日期、银行

	退供应商预付款
	退供应商预付款，记录退预付款金额、日期、银行

	应收应付

	应收计划
	根据订单合同，制定应收计划、开票计划

	应付计划
	根据采购合同，制定应付计划、收票信息

	退款管理

	销售退款
	销售退货发生后，进行销售退款

	采购退款
	采购退货发生后，要求收回退货款

	成本管理

	采购数据
	采购的各项具体数据、明细

	工资数据
	工资支付的各项数据、明细、日期等

	销售数据
	销售具体情况

	库存数据
	库存情况分析、各类产品的库存量、原料的库存量

	生产数据
	生产订单的详细情况、核算成本

	现金数据
	银行各项具体现金情况分析

	车辆管理

	车辆信息管理
	管理所有车辆基本信息、关联各项记录

	车辆使用记录
	使用情况、使用人、使用登记

	车辆维护记录
	车辆维护维修、整理、保养等情况记录

	车辆保险费用
	车辆缴纳保险的基本信息、日期等

	车辆加油记录
	车辆加油记录、费用、日期、加油人

	车辆违章事故
	车辆发生的所有违章记录、事故记录

	车辆参数设置
	车辆各项类型参数设置

	会议管理

	我参与的会议
	当前用户需要参与的会议清单

	我发起的会议
	当前用户所发起的会议情况列表(作为会议主持)

	所有会议信息
	查询与管理所有的会议情况

	项目管理

	项目信息
	管理所有项目具体情况

	评审信息
	项目评审后记录下所有评审记录

	项目进度
	项目每隔一段时间后，进行进度汇报

	收款信息
	项目收款情况

	项目实施
	项目具体实施情况汇报

	项目费用
	具体发生了哪些费用、详细记录后参与核算

	项目利润
	计算项目利润情况、有些具体项人工干预

	参数设置
	各项基本参数设置

	知识文档

	个人文件
	个人的所有文件夹、文档

	单位文件
	单位文件存储在此分类下，可设定权限，建立人不受权限限制

	项目文件
	项目文件存储在此分类下，可设定权限，建立人不受权限限制

	电子刊物
	电子刊物存储在此分类下，可设定权限，建立人不受权限限制

	重要文件
	重要文件存储在此分类下，可设定权限，建立人不受权限限制

	机密文件
	机密文件存储在此分类下，可设定权限，建立人不受权限限制

	知识库
	知识库存储在此分类下，可设定权限，建立人不受权限限制

	技术文件
	技术文件存储在此分类下，可设定权限，建立人不受权限限制

	共享文件
	共享文件指的是个人文件设定为共享的所有文件夹

	回收站
	删除后的文件在此管理，可恢复，可彻底删除

	考试学习

	题库管理
	管理所有的题库、支持5种不同的题目类型

	试卷管理
	管理所有试卷，试卷可定义随机、固定

	在线考试
	在线考试开始后，自动根据试卷设置生成试卷，时间到达后提交

	考试结果
	考试结果自动打分、简答题人工阅卷

	题库分类
	题库可设置为各种分类，各种类别支持快捷管理

	在线学习
	在线学习资料添加、资料上传、新员工培训

	学习心得
	学习后员工可填写学习心得、心得汇报

	下属心得
	领导可针对心得汇报进行审核、批示

	人力资源

	人事管理

	人事档案
	人事所有档案，管理人事详情，人资基本信息

	人事合同
	人事合同管理，添加人事合同文件

	奖惩管理

	奖励记录
	奖励信息包含授予的单位、奖励得具体情况

	惩处记录
	管理所有惩处的具体情况

	奖励制度
	规章制度，单位制定后，普通员工查询查看

	惩处制度
	规章制度，单位制定后，普通员工查询查看

	人才招聘

	招聘计划
	制定人员的招聘计划、数量、要求

	应聘简历
	人员应聘后录入人员简历情况

	面试管理
	面试管理后，记录面试结果、结论、是否录用等情况

	培训管理

	培训计划
	制定单位人员培训计划、培训目的、效果、预期

	培训记录
	具体培训记录、参与人、效果、时间

	调职调薪

	调职记录
	记录单位内所有人员的调职情况

	调薪记录
	记录单位内所有人员的调薪情况、调薪记录

	考勤管理

	上下班登记
	上下班登记时，点击对应按钮实现上班、下班

	考勤设置
	设置上下班标准时间、考勤规则

	考勤明细
	查询统计考勤具体明细情况

	查询统计
	统计每个人的具体考勤情况，工作日数量

	绩效管理

	绩效考核
	绩效考核，每个项目自动汇总

	绩效参数
	设置绩效考核的具体项目

	薪酬管理

	薪酬管理
	管理所有人员的薪酬上报数据

	薪酬参数
	薪酬组成的具体项目

	信息交流

	内部论坛
	内部论坛、交流、讨论、置顶

	板块设置
	设置论坛的具体板块

	内部聊天室
	内部聊天模块、可选定聊天对象

	聊天室设置
	设置聊天室房间、板块

	报表中心

	报表分类
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